f=R saBOATAO
v DOS GUARARAPE
COMPROMISSO COMAMUDANGA  cONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
ASSESSORIA JURIDICA

.

Boletim n® 009/2020 Data: 06/04/2020
Legislacdo: INSTRUGAO NORMATIVA — N° 01/2020 - SDI

SISTEMA DE TRAMITACAO DE DOCUMENTOS STDoc

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Institucional
(SDI) editou a Instrucdo Normativa n® 01/2020 - SDI, a qual tem por
finalidade estabelecer os procedimentos gerais para utilizacdo dos
servicos de protocolo para os Orgéos e Secretarias integrantes do
Sistema de Tramitacdo de Documentos (STDoc) revogando a IN /2019 -

SDI.

Além dos procedimentos para uso do sistema e definicdo das
responsabilidades dos usudrios, a nova Instrucdo dedica capitulo
especial sobre a rotina na tramitacdo de processos durante o surto
de pandemia do Coronavirus (COVID-19) a fim de padronizar a tramitacéo
de documentos e processos na Prefeitura de Jaboatdo dos Guararapes,
proibindo a tramitacdo de documentos em meio fisico, porém mantendo

esta permissdo para processos.

Nestes casos, a orientacdo é no sentido de que os processos
poderdo continuar a ser tramitados em meio fisico, devendo os érgédos
e secretarias definirem procedimentos em conjunto para o envio e

recebimento dos volumes processuais, conforme sua natureza.
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Enquanto durar o periodo de pandemia do novo Coronavirus (COVID-19),
a comprovagdo da autoria, autenticidade e integridade de documentos

em forma eletrdénica, quando ndo utilizado certificado digital emitido
Estrada da Batalha, 1.200 Galp3o N Jardim Jorddo — Jaboatdo dos Guararapes/PE — CEP: 54.315-570 - CNPJ: 10.377.679/0001-96.



COMPROMISSO COMAMUDANCA  cONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
no dmbito da Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileira - ICP-Brasil,

sera realizada por meio do registro de nome de usuario e senha no STDoc,

ficando dispensavel a impressdo e assinatura diretamente no papel.
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ATENGAO!! !
Destaque-se que os termos contidos na IN 001/2020a, ndo eximem a

observédncia das demais normas competentes, que deverdo ser

respeitadas.
Os servidores das Secretarias/Orgdo se obrigam a cumprir e a zelar
pelo fiel cumprimento dos procedimentos estabelecidos pela nova

Instrucao.

Demais esclarecimentos sobre a nova Instrucdo Normativa poderdo ser

obtidos no Manual STDoc.

Outras recomendacdes ndo mencionadas nesta Instrucdo Normativa

deverdo ser obedecidas as demais normas vigentes.
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